
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার

�ানীয় সরকার, প�ী উ�য়ন ও সমবায় ম�ণালয়

প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভাগ
�িত�ান-১ শাখা

িবষয়: প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভােগর আইন ও �িত�ান অ�িবভােগর এি�ল/২০২৩ মােসর মািসক সভার কায �িববরণী।

সভাপিত
�িনমা হািফজ
অিতির� সিচব

সভার তািরখ ৩০/০৪/২০২৩ ি�.
সভার সময় সকাল ১০:০০ ঘ�কা।
�ান প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভােগর অিতির� সিচব (আইন ও �িত�ান) মেহাদেয়র ক�।
উপি�িত আইন ও �িত�ান অ�িবভােগর শাখা কম �কত�া এবং �শাসিনক কম �কত�া��।

০.২ আেলাচনা:

                সভাপিত মেহাদয় উপি�ত সকলেক ধ�বাদ জািনেয় সভার কায ��ম �� কেরন। িতিন আইন ও �িত�ান অ�িবভােগর অধীন

�িত�ান-০১, �িত�ান-০২ এবং আইন শাখার দািয়ে� িনেয়ািজত কম �কত�া��েক পয �ায়�েম তােদর স�ািদত কায ��েমর ত� উপ�াপন করার

অ�েরাধ জানান। �সইসােথ মাচ �/২০২৩ মােসর অ�িবভােগর মািসক সভার িস�া�স�েহর বা�বায়ন অ�গিত �েত�ক শাখা কম �কত�ার িনকট

জানেত চাওয়া হয়, এবং �েত�ক শাখা কম �কত�ার িনকট �পি�ং কায ��ম আেছ িক না তা জানেত চাওয়া হয়। শাখা কম �কত�াগণ � � শাখার

স�ািদত কায ��েমর ত� ও এি�ল ২০২৩ মােসর িস�া� বা�বায়ন উপ�াপন কেরন। সভার আেলাচ��িচ অ�যায়ী িনে�া� আেলাচনা অ�ি�ত

হয়:

২.১ শাখা পিরদশ �ন : 

শাখা পিরদশ �েনর িবষেয় গত সভার িস�াে�র অ�গিত জানেত চাওয়া হেল শাখা কম �কত�া�� জানান �য, সিচবালয় িনেদ �শমালা-২০১৪ অ�যায়ী

শাখা পিরদশ �েনর �িতেবদন িনয়িমতভােব এিপএ এবং �শাসন-১ শাখায় ��রণ করা হয় এবং �স ত� �িতমােসর মািসক সম�য় সভায় উ�াপন

করা হেয় থােক।

২.২ এনআইএস (জাতীয় ��াচার �কৗশল) বা�বায়ন:

 সভাপিত জাতীয় ��াচার �কৗশেলর �চকস�েহর িবষেয় কায �কর পদে�প �হেণর িনেদ �শ �দন। জাতীয় ��াচার �কৗশল �ি� পয �ােয় এবং

রা�ীয় পয �ােয় অ�াহতভােব চচ �ার িনেদ �শ �দন।

২.৩ সরকাির আেদশ ওেয়বসাইেট �কাশ: 

আইন ও �িত�ান অ�িবভােগর অধীন শাখাস�হ হেত �হীত সকল িস�া�/কায �িববরণী/�যেকােনা নীিত িনধ �ারণী প�/�যেকােনা আইন/িবিধ/িনেয়াগ

ও পেদা�িতর আেদশ এ িবভােগর ওেয়বসাইেট আপেলাড করার িনেদ �শ �দন। 

২.৪ এিপএ বা�বায়ন: 

বািষ �ক কম �স�াদন �ি�র আওতায় এ িবভাগ সংি�� �চকস�হ স�কভােব বা�বায়েন আ�িরক হওয়ার িনেদ �শ �দন। এ িবভাগ ক��ক িনধ �ািরত

কম �পিরক�না অ�যায়ী সংি�� �েত�ক কম �কত�ােক যথাসমেয় এবং যথাযথভােব বা�বায়েনর আহবান জানান। 

২.৫ �পি�ং কাজ: 

িবিভ� শাখার �পি�ং নিথ এবং �পি�ং ডাকস�হ আগামী ০৭ িদেনর মে� িন�ি�র িনেদ �শ �দন। সিচবালয় িনেদ �শমালা-২০১৪ অ�যায়ী

প��াি�র ০৩ িদেনর মে� িন�ি�র কথা সভাপিত সকল কম �কত�ােক �রণ কিরেয় �দন।

২.৬ জনবল: 



আইন ও �িত�ান অ�িবভােগর অধীন �িত�ান-০১ শাখা, �িত�ান-০২ শাখায় িনেয়ািজত কম �কত�া�� জানান, বত�মােন শাখা ২�েত জনবেলর

�কােনা সংকট �নই। তেব আইন শাখার কম �কত�া জানান, এ শাখার �শাসিনক কম �কত�া ২� শাখার দািয়ে� থাকায় দা�িরক কােজ িব� ঘটেছ।

একজন �শাসিনক কম �কত�া �েয়াজন।

২.৭ িডিজটাল হািজরা: 

এ অ�িবভােগর সকল কম �কত�া/কম �চারীেক আবি�কভােব িডিজটাল হািজরা অ�াহতভােব পালন করার িনেদ �শ �দান করা হয় এবং িবলে�

হািজরা/অ�পি�িতর িবষেয় যথাযথ কারণ শাখা কম �কত�ার িনকট �েয়াজেন িলিখতভােব জানােনার জ� িনেদ �শ �দান করা হয়।

২.৮ মালামাল: 

�িত�ান-১ শাখার জ� এক� উ�তমােনর ��ানার অথবা অত�া�িনক ফেটাকিপয়ার যা �ারা িমিনেট ৬০� ফেটাকিপ করা যায়, তা �কনার

�েয়াজনীয়তা যাচাই�ব �ক �শাসন-১ শাখােক চািহদাপ� ��রেণর জ� অ�েরাধ করা হয়।

২.৯ কায �ব�ন: 

সভাপিত এ িবভােগর কায �ব�ন হালনাগােদর জ� গ�ত কিম�র সব �েশষ অ�গিত জানেত চান। কিম�র সদ� িহেসেব িসিনয়র সহকারী সিচব

(�িত�ান-১) জানান এ শাখার কায �পিরিধর �াপকতার িবেবচনায় আেরা এক� শাখা �ি� এবং হালনাগাদ কম �তািলকা গত ০৪/০৪/২০২৩ তািরেখ

�শাসন-১ শাখায় ��রণ করা হেয়েছ। 

২.১০: ����ণ � কায ��ম: 

এ অ�িবভােগর অধীন শাখাস�েহ অতীব ����ণ � �কােনা কায ��ম আেছ িক না জানেত চাওয়া হেল িসিনয়র সহকারী সিচব (�িত�ান-১)

শাখার িসিনয়র সহকারী বেলন �য, ‘�শখ হািসনা প�ী উ�য়ন একােডিম, জামাল�র আইন, ২০২৩’ এবং ‘�শখ রােসল প�ী উ�য়ন

একােডিম, রং�র আইন, ২০২৩’ আইন �� ইেতামে� �ায়ী কিম�র �বঠেক উ�ািপত হেয়েছ। আেলাচ� �িত�ান ২�র জ� ১১০� কের

পদ �জেনর ��াব �শাসিনক উ�য়ন সং�া� সিচব কিম�র অ�েমাদেনর জ� অেপ�মান রেয়েছ। এছাড়া, �শখ জ��ল হক প�ী উ�য়ন

একােডিম, (আরিডএ), যেশার আইন, ২০২৩ এর খসড়া �ড়া�করেণর লে�� সংি�� ��ক �হা�ারগেণর িনকট �থেক �া� মতামত

পয �ােলাচনার জ� আ�ঃম�ণালয় সভা আেয়াজেনর িবষয়� �ি�য়াধীন রেয়েছ।

উপসিচব (আইন) বেলন �য, মামলা সং�া� ডাটােবজ �ণয়েনর লে�� ৩০/০৪/২০২৩ তািরেখ সভা অ��ােনর তািরখ িনধ �ারণ করা

হেয়েছ। সভার িস�া� �মাতােবক কায ��ম বা�বায়ন করা হেব।

০.৩     িব�ািরত আেলাচনা �শেষ িন��প িস�া�স�হ �হীত হয়:

  (ক)     সিচবালয় িনেদ �শমালা-২০১৪ অ�যায়ী শাখা িনয়িমত পিরদশ �ন করেত হেব;

  (খ)     �ক �রিজ�ারসহ শাখার সকল �রিজ�ারস�েহ সকল ত� হালনাগাদ করেত হেব;

  (গ)   জাতীয় ��াচার �কৗশেলর �চকস�হ বা�বায়েনর িবষেয় িনধ �ািরত সমেয়র মে� কায �কর পদে�প �হণ করেত হেব। জাতীয় ��াচার

�কৗশেলর �ল দশ �ন �ি�পয �ােয় এবং রা�ীয় পয �ােয় চচ �া করেত হেব; 

  (ঘ)    আইন ও �িত�ান অ�িবভােগর অধীন শাখাস�হ হেত �হীত সকল িস�া�/কায �িববরণী/�যেকােনা নীিত িনধ �ারণী প�/�যেকােনা আইন/িবিধ

এ িবভােগর ওেয়বসাইেট আপেলাড করার জ� আইিস� ইউিনেট ��রণ করেত হেব;

   (ঙ)   বািষ �ক কম �স�াদন �ি�র আওতায় এ িবভাগ ক��ক িনধ �ািরত কম �পিরক�না অ�যায়ী সংি�� �েত�ক কম �কত�ােক যথাসমেয় এবং

যথাযথভােব বা�বায়ন করেত হেব;

   (চ)     �পি�ং নিথ এবং �পি�ং ডাকস�হ আগামী ০৭ িদেনর মে� িন�ি� করেত হেব;

  (ছ)    আইন শাখার �শাসিনক কম �কত�া তার �ল দািয়ে�র অিতির� দািয়� িহেসেব আইন শাখায় িনেয়ািজত থাকায়, দা�িরক কােজর িব�

�ি� িবেবচনায় আইন শাখার জ� অিতস�র একজন �শাসিনক কম �কত�া পদায়েনর জ� �শাসন-১ শাখােক চািহদাপ� ��রণ করেত হেব;

   (জ)     প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভােগর সাংগঠিনক কাঠােমা এবং কম �ব�েনর বা�বায়ন অ�গিত �শাসন-১ শাখা হেত জানেত হেব;

  (ঝ)   অ�িবভাগ �ধান �যেকােনা সময় আকি�ক পিরদশ �ন করেবন। এজ� শাখা�েলােক �াত�িহক কায ��ম �চা��ণ �ভােব স�� করার িনেদ �শ

�দন।

০.৪       সভায় আর �কােনা আেলাচ� িবষয় না থাকায় সভাপিত উপি�ত সকলেক ধ�বাদ জািনেয় সভার সমাি� �ঘাষণা কেরন। 



�িনমা হািফজ

অিতির� সিচব

�ারক ন�র: ৪৭.০০.০০০০.০৩৩.০৬.০১০.২২.২৪১ তািরখ: 

১৪ �ম ২০২৩

৩১ �বশাখ ১৪৩০

িবতরণ (�জ��তার �মা�সাের নয়) :
১) সিচেবর একা� সিচব, প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভাগ (সিচব মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জ�)।

২) উপসিচব, আইন শাখা, প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভাগ।

৩) উপসিচব, �িত�ান-২ শাখা, প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভাগ।

৪) উপসিচব (�শাসন-১), �শাসন অিধশাখা, প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভাগ।
৫) িসে�ম এনািল�, আইিস� ইউিনট, প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভাগ (ওেয়বসাইেট আপেলােডর অ�েরাধসহ)।

৬) �ি�গত কম �কত�া, আইন ও �িত�ান অ�িবভাগ, প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভাগ

৭) �ি�গত কম �কত�া, আইন অিধশাখা, প�ী উ�য়ন ও সমবায় িবভাগ

৮) অিফস কিপ/মা�ার কিপ।

ড. অেশাক �মার িব�াস

িসিনয়র সহকারী সিচব


